
1

Português Elementar 

Aula 4

Profa. Me. Margarete T. A. Costa

Organização da Aula

 Vícios de linguagem

 Construção de frases

 Emprego de palavras

 Carta comercial

Contextualização

 Vamos dirimir as principais

dúvidas que os usuários

da língua em geral têm

quanto ao emprego de

letras e palavras na

produção textual?

Instrumentalização

Gerundismo

 Gerúndio – ação em curso

• Não está exigindo nada

 Gerundismo – ações não
em curso

• Ação envolvendo um trem

• Carta incluindo normas
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Uso incorreto

 Não vamos estar fazendo

 Vão estar se desculpando

 Vou estar transferindo

Pleonasmo

Repetição desnecessária

 Baseado em fatos reais

 Repetir de novo

 Anexar junto

 Ganhar grátis

 Encarar de frente

Clichês
Expressão desgastada 
ou sem sentido

 Aparar arestas

 A toque de caixa

 Caixinha de surpresas

 Bater de frente

 Calorosos abraços

Barbarismo

Erro de pronúncia, 
forma ou significação 
das palavras

 Pedir concordância
(concordata)

 Casa germinada

(geminada)

 Seje meu amigo (seja)

 Rubrica – gratuito –ruim

Cacofonia

Sons desagradáveis

 Paguei por cada
livro

 Meu coração 
por ti gela

 Má mão a sua
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Sujeito como Complemento

Antes do sujeito não 
usar preposição

 É tempo de o Congresso 
votar a emenda.

 Não vejo mal em o
Governo proceder assim

Aplicação

Carta Comercial

 É um meio de comunicação 
muito utilizado na indústria 
e no comércio, e tem por 
o objetivo iniciar, manter 
e encerrar transações

Elementos da 
Carta Comercial

 Timbre

 Índice e número

 Local e data

 Destinatário

 Referência 

 Vocativo 

 Texto

 Cumprimento final

 Assinatura

 Anexo

 Cópia 

Introdução

 Participamos que...

 Atendendo às solicitações

 Com relação aos termos 
de sua carta de...

 Certificamos que...

 Solicitamos que...
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Fechos de Cortesia

 Atenciosamente

 Respeitosamente

 Saudações

 Abraços

 Cordialmente 

Cabeçalho

Texto 

Cumprimento

Vocativo

Cabeçalho

Texto 

Cumprimento

Vocativo
Síntese

 Vícios de linguagem

 Construção de frases

 Emprego de palavras 

 Carta comercial
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