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Português Elementar 

Aula 6

Profa. Me. Margarete T. A. Costa

Organização da Aula

 Morfologia

 Sintaxe

 Ata

 Relatório

Contextualização

 Morfologia estuda a
estrutura, a formação e
as classes gramaticais
das palavras

 Sintaxe estuda a
organização dos
termos na oração

Instrumentalização

Classes Gramaticais
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Plural dos Variáveis

Substantivo, adjetivo, 
numeral 

 alunos-mestres

 altas-rodas

 arrozes-doces

 segundas-feiras

Invariáveis 

Pronome, verbo, 

advérbio, interjeição

 Zé-ninguém 

= zés-ninguém

 Pica-pau = 
pica-paus

 Abaixo-assinado = 
abaixo-assinados

 Ave-maria = 
ave-marias

Com Três Palavras

Só o primeiro vai 
para o plural

 Pés de moleque

 Pimentas do reino

 Mulas sem cabeça

 Agora sem hífen

• Espécie botânica: 

copo-de-leite

Tópicos Gramaticais

Pronomes

 1ª pessoa

 2ª pessoa

 3ª pessoa
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Colocação Pronominal

Pronome pessoal 
oblíquo átono

me, te, se, 

 o, os, a, as, 

 lhe, lhes, nos e vos

Ênclise

 Regra geral: os pronomes 
vêm depois do verbo

• Fala-se muito

• Dê-me um café

• Despediu-se

Mesóclise

 Acontece quando o verbo 
está no futuro

• O teste realizar-se-á domingo

• Far-lhe-ei de mim

• Dar-lhe-emos o prêmio

Próclise

É aplicada antes do 
verbo quando temos

 Palavras com sentido 
negativo

• Nada me comove

• Não se trata de você

 Advérbios

• Nesta casa se 
fala alemão

 Pronomes relativos

• A aluna que me
mostrou a tarefa

 Pronomes indefinidos

• Quem me disse isso?

 Pronomes 
demonstrativos

• Aquilo me incentivou
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 Preposição seguida 
de gerúndio

• Em se tratando de 
qualidade...

 Conjunção 

• Vamos estabelecer 
critérios, conforme
lhe avisaram

Aplicação

Ata

 Relata as ocorrências de 
uma reunião, assembleia, 
congresso, convenção

 Clara e direta

 Ela é assinada 
pelos participantes

Elementos da Ata

 Livro próprio

 Ocorrências: síntese, 

clara, precisa

 Sem rasuras e 

sem parágrafos

• erro usar “digo”

• ou “em tempo”

 Números por extenso

Dados da Ata

 Dia, mês, ano e hora

 Local da reunião
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 Relação e identificação 

dos presentes

 Declaração de abertura

 Ordem do dia

 Fecho

Relatório

 Expõem os resultados 

de atividades variadas

 Relatam fatos, dados, 

procedimentos

Plano ou Esquema

 Objetivo

 Tarefas realizadas

 Tarefas que 
serão realizadas

 Tarefas impossíveis

 Atualização 

Atenção 

 Abreviaturas, gírias e 
estrangeirismos

 Terceira pessoa

 Voz ativa

 Estética

 Gramática

Normas 

 Extensão adequada

 Linguagem

 Redação

 Objetividade

 Exatidão

 Conclusão 

Composição 
 Capa

 Sumário

 Sinopse

 Introdução

 Contexto

 Conclusão

 Anexos 
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Síntese

 Morfologia

 Sintaxe

 Ata

 Relatório
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