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Portugués Elementar

Aula 3

Profa. Me. Margarete T. A. Costa

Organizacao da Aula

* A introducao

» O desenvolvimento das ideias
= A conclusao

* Producado textual: e-mail

* N3o erre mais: grafia

Contextualizacao

Texto
Estrutura:

Titulo

Apresentacdo do tema

Causa ( Com explicagGes adicionais)

Reafirmagdo do tema + obsevagdo final

Instrumentalizacao

A Estrutura do Texto

Tema # titulo

» Titulo - sintetiza o

conteudo discutido

» Tema - assunto proposto
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Introducao

= [dentificar com clareza

0 assunto
= IJdeia central

= Tdpico frasal — Unico

Procedimentos
Introdutodrios

» Trajetdria historica
» Conceituagao ou definicao
» Citagao ou opiniao

» Comparagoes

* Enumeracodes

= Acontecimentos e agdes
» Dados

» Figuras de linguagem

» Questionamentos

O Desenvolvimento
das ldeias

» Espaco destinado a
abordagem do assunto
apresentado na introdugao

» Explicacdao do raciocinio,
da reflexdao, da analise,
da justificativa e da critica

Paragrafos

» Fazem a exposicao
» A defesa-argumentacao
= Conhecimento

» Exposicao de ideias

Cursor que movimenta o
recuo a direita do pardgrafo
imenta a
aragrafo

\

Se conheceres a ti e nao conheceres ao teu
inimigo , de 100 batalhas venceras 50 e perderas 50 .
Se nao conheceres nem a ti, nem ao teu inimigo, de
100 batalhas, perderas as 100.

T T T
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Modelo de Argumentacao

» Citagao de autoridade

= Comprovacgao

» Raciocinio légico

» Causa e
consequéncia

SRP KUNG
o D\TACULT,

= Exemplificacao
= Tlustragao

A Conclusao
» Encerramento do texto

» Nao apresenta informagdes
novas

» De acordo com o texto
= Retoma a tese

» Solucao

» Interrogacao

Aplicacao

E-mail

= Etica - sd0 confidenciais

» Indicar o assunto

= Revisar

» Cuidado com imagens
= Anexos

» Expressoes arcaicas
ou intimas

= Cortesia

» Linha em branco
» Letra maiuscula
* Pontuacao

» Ortografia

» Negrito, sublinhado
ou italico

* Nome completo

= Seu e-mail

= Times, arial, verdana

» Tamanho 10 ou 12

» Valor documental
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Nao Erre Mais

» Siglas: FTGS, IBGE
= Acronimo: Embrapa, Uninter
= Trés letras: caixa alta
« ONU
« DOE - Diario Oficial do Estado

= Datas

« 20-02-2014, 20/02/2014
ou 20.02.2014

» 12 de abril

» Dia e ano sempre

em algarismos

= Hora
e h =17h45
« 12h30 meio

dia e meia

Sintese

= A introducgao

» O desenvolvimento das ideias
= A conclusao

* Producao textual: e-mail

* Nao erre mais: grafia

Referéncias de Apoio

» VALLE, Maria Lucia
Elias. Ndo erre mais:
lingua portuguesa nas
empresas. Curitiba:

Intersaberes, 2013.
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